Die Verbandsgemeinde Dannstadt-Schauernheim sucht dnim X
. GEMEINDE
zum 15.09.2025 eine/n ASTAT

SCHAUERNHEIM
wvaner dufpdler Hitre!

Mitarbeiter/in [m/w/d]
fur den Fachbereich 1 — Organisation, Schwerpunkt Personal

unbefristet mit 19,5 Stunden in E 9a (TVOD)
wlnschenswert: befristete Aufstockung bis 30 Wochenstunden
auf die Dauer der Abwesenheit der Stelleninhaberin

WIR BIETEN

v" Gute Work-Life-Balance durch flexible Arbeitszeitgestaltung

Betriebliche Altersvorsorge

RN N NN

IHRE AUFGABEN

« Personalsachbearbeitung vom
Auswahlprozess und Beginn eines
Beschaftigungs- bzw. beamtenrechtlichen
Dienstverhéaltnisses bis zu dessen
Beendigung

«» Organisation der Aus- und Fortbildungen

« Mitwirkung in enger Zusammenarbeit mit
dem Buroleiter bei der Organisation der
Wabhlen

+ Organisation der arbeitsmedizinische und
sicherheitstechnische Betreuung

Von Vorteil, jedoch keine Voraussetzung, wére:

Gute Arbeitsatmosphére in einer modernen Verwaltung

Verkehrsgunstig gelegener Arbeitsplatz (kostenlosen Parkens/Nutzung der Fahrradbox)

Umfassende, bedarfsorientierte Weiterbildungsmdéglichkeiten

Vergunstigungen bei verschiedenen Anbietern (Corporate Benefits)

IHR PROFIL

abgeschlossene Ausbildung als
Verwaltungsfachangestellte/r oder
Angestelltenprifung |

Zuverlassigkeit und Sorgfalt in Austibung der
Tatigkeit

Bereitschaft zur Weiterbildung im
Tatigkeitsbereich

Gute Kenntnisse der Standardsoftware von
Microsoft

Teamorientierung sowie kollegiale
Zusammenarbeit

e Kenntnisse in der Gehaltsabrechnungssoftware ,fidelis.personal*
o erfolgreich abgelegte Prifung nach der Ausbilder-Eignungsverordnung

Schwerbehinderte Menschen und diesen Gleichgestellten im Sinne von 8§ 2 SGB X berticksichtigen wir bei
gleicher Eignung vorrangig. Frauen werden nach Mal3gabe des Landesgleichstellungsgesetzes bevorzugt

berucksichtigt.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung bis 15. Juni 2025 per E-Mail an personalamt@vgds.de

(alle Unterlagen in einer PDF-Datei) Betreff: Personal.

Kontakt fur Ruckfragen: Frau Bellmann (06231 401-149).



mailto:personalamt@vgds.de

